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Création des feuilles et des
classeurs Excel

Un fichier créé par Ms Excel s'appelle un Classeur. Les fichiers
standards Excel portent I'extension xIsx depuis la version 2010 de l'office ; et
I'extension xls pour les versions antérieures. Un classeur Excel est formé d'au
moins une feuille visible. Différents points seront traités dans cette section :
1. Création d'un nouveau classeur
2. Importation de fichiers
3. Ouverture de fichiers non natifs directement dans Excel
4. Ajout et suppression de feuilles a un classeur
5. Copie et déplacement de feuilles de calcul

Création d'un nouveau classeur

Avec Excel, comme pour tous les autres logiciels de la suite Office, on peut créer un fichier
basique (Vierge) ou bien utiliser un modele déja prét. Un grand nombre de modeles sont
proposés par Excel et on peut méme construire nos propres modeles.

Créer un classeur vierge

Pour créer un fichier Excel vierge, il suffit de lancer Excel puis de cliquer sur Nouveau
classeur.
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Excel Rechercher modéles en ligne
Recherches suggérées: Professionnel  Personnel  Lisd
Calendriers
’
Recent
liste prof innovaTICExdsx
C: » Users » Compaq » Google Drive = Travail = |... A B C
. 1
cahierournalxlsx |:l
C: » Users » Compag » Google Drive » Travail 2
3
TELDIRXxIsx 1
C: » Users » Compaq » Google Drive » Travail 5 I}
suiviBudgetadsx 6
C: » Users » Compaq » Google Drive » Travail »... 7
; Nouveau classeur
convoquésHotPotxdsx
Tt | leare «w Camnan « Gannla Drisea o Traseail

On obtient alors un classeur Excel avec l'interface caractéristique des tableurs formée de
colonnes de lignes et de cellules.
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<= :barre d'accés rapide
ACCUEIL INSERTION MISE EM PAGE FORMULES DONMEES REVISION AFFICHAGE POWERPIVOT Con
Calibri - L == = =3 Standard - Eﬂ\diseenformecont:iitior‘lnellev E' %
G I S~ A A === - 2. og om GMettresousformedetableau' —_
Coller .. Cellules Edition
SO S - A e H- o Hlom 7 styles de cellules~  Le ruban avec les-onglets
resse-papiers Police Fa Alignement ] Mombre ] Style et les différents groupes A
0 la barre de formules v
Z6ne Nom I .
A B C D E F G H I b
1 E les colonnes A, B, C, ...
2 la cellule A1
3 o la cellule active
Rl
5 |w
a»
6|E .
7= 3 la zone de travail
5 |8 l'onglet de Ia feuille
"Feuilt"
2] -
Feuill () 1 »

Les colonnes sont numérotées A, B, C, ..., Z, AA, AB, .... et les lignes sont numérotées 1, 2,
3, ..... Chaque cellule est repérée par un nom (une adresse) formé du numéro de sa colonne
suivi du numéro de sa ligne. Le nom de la cellule active est affiché dans le zone nom a
gauche de la barre de formules.

Créer un classeur basé sur un modele

Au lieu de créer un classeur "basique", on peut obtenir un classeur bati sur un modeéle. Pour se
faire, cliquez sur un des modéles proposés ou bien cliquez sur une catégorie pour filtrer les
résultats et avoir une proposition ciblée.

©

Nouveau
Saisir un mot clé pour chercher un modéle en ligne
Nouveau

Ouwrir Rechercher modéles en ligne \ o

Recherches suggérées : | Professionnel  Personnel Listes  Gestion financiére  Fducation  Calendriers Journaux |

Choisir une catégorie
pour filtrer les résultats

REGISTRE DE FRESENCE DES EMFLOTES FLANNING (4
T — ;

= 77T LISTE DES INVITES AU MARIAGE

ii Gliquer sur um-modéle
== [pour, I'utiliser

CHIPFRES CLES

Calculateur de prét immobilier Suivi de présence des employés Planning hebdomadaire des... Liste des invités au mariage...
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Dans un modele la mise en page et la mise en forme sont déja définies tout ce que vous avez a
faire c'est saisir les données personnalisées.

Autre méthode

On peut créer un fichier Excel directement dans un dossier (ou sur le bureau) en utilisant un
clic droit puis Nouveau et Microsoft Excel Worksheet.
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Nouveau » | . Dossier

5

#] Raccourci

B Résolution d'écran

. Gadgets B Microsoft Access Database
! Personnaliser @  Autolt v3 Script
& Image bitmap
Contact

Microsoft Word Document
Archive WinRAR

W |

Document texte

1 Microsoft Excel Worksheet

B Archive WinRAR ZIP
ﬁ Porte-documents

Il suffit alors de double-cliquer sur le classeur créé pour l'ouvrir et travailler dessus.

Importation de fichiers

Dans un fichier Excel on peut saisir directement les données dans les différentes cellules, mais
ce qui est plus important c'est que I'on peut importer le contenu d'un fichier texte (txt ou
csv), ce qui facilite beaucoup le travail surtout lorsqu'il s'agit d'une grande quantité de
données.

Importons par exemple le contenu du fichier venteMateriel.txt qui se trouve sur le bureau.
En ouvrant ce fichier, on remarque qu'il est formé de plusieurs lignes et que les données de
chaque ligne sont séparées par des points-virgules.

H venteMatenel.tx - Bloc-notes

Fichier Editien Format Affichage 7
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Fermons ce fichier et allons dans Excel pour faire I'importation.

Sous l'onglet DONNEES dans le groupe Données externes, cliquez sur Fichier texte.
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] Office
Excel 2013

Créer des feuilles et des classeurs Excel

=] .
FICHIER ACCUEIL IMSERTION MISE EM PAGE FORMULES DONMEES
[ @ Access ||Z 2] Connexions A H 9
s & e u
E&.WE}J ) : Propriétés _ |
Autres Connexions  Actualiser El Trier Fi
DjFic)—IgtextE sources~  existantes taut - Madifier les liens | A
Données externes Connexions Trig
a1 - 3
_ A B C D E F
1

Naviguez dans I'arborescence de votre support pour trouver le fichier source puis cliquez sur

le bouton Importer.

Microsoft Excel

- Favoris
Bl Bureau

v 2
=1, Emplacements récents

["] Google Drive
4. Téléchargements

3% Dropbox

- Bibliothéques
@ Documents
|| Images
J‘i Musique

Mom de fichier:

[#7] OneDrive - Ministere de I'education

Importer Fichier Texte %
B3 Rechercher dons : Bursau [
@vv/il:&eau 2 v|¢f|| echercher dans : Buregu b

Organiser » Mouveau dossier = 0 @

*

Al
vl

| IE

ventelMateriel bt

DOSSTEr OE TICHTErS
-

badges et points Microsoft

Raccourci Internet

166 octets

Bureau - Raccourci
Raccourci
662 octets

Google Drive
Raccourci
1,67 Ko

Innovatice I
Raccourci Internet
584 octets

m

venteMateriel bt
Documppt texte i
852 nct%

- [Fichierstex‘te(*.pm;*.t:cl;;*.csv] V]

Outils = \jﬁor’cer Ivl [ Annuler l
ny

1

W

La premiére fenétre de l'assistant d'importation de données texte s'ouvre
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[~ E
Assistant Importation de texte - Etape 1 sur 3 @I&J

L'Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité.

Si ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le mieux vos données.

Type de données d origine
Chaoisis

e de fichier qui décrit le mieux vos donnees :
[ - Dies caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent chaque champ.
() Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces.

Commencer I'importation a la ligne: |1 z gioier: Windows [ANSI) El

| Mes données ont des en-tétes,

Apercu du fichier C\Users\CompaghDesktopwenteMateriel bt

atégorie;matériel;prix;Quantité;Total

Portable;HP 430 GZ Core iS5 4 éme Génération 8go 500 Go;Z800;5; (1
PC de Bureau;Hp Core i7 4770 léGo 512 Sad Gtx 1050 Ti 4Go;&800;12; M
BC de Burezau;Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To;5700;7;13;
BT de Bureau;Hp Core i5 4 éme Générattion 3.20 Ghz 4 Go 500 Go;2000;10; -

Fl 3

[ Suivant > l’ Terminer l

1. Les données dans le fichier source sont séparées par un caractere de séparation (point-
virgule), donc dans la zone 1 on va cocher I'option Délimité

2. On veut importer toutes les lignes du fichier texte, ce qui fait que dans la zone 2 on
doit faire Commencer I'importation depuis la ligne 1

3. Lapremiére ligne du fichier représente les en-tétes des données. On va donc cocher la
case Mes données ont des en-tétes

4. On cligue sur suivant pour passer a I'étape suivante.

La deuxieme fenétre de I'assistant apparait.

[~ E
Assistant Importation de texte - Etape 2 sur 3 @I&J

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données. Vous pouvez voir les changements sur votre texte dans
I'apercu ci-dessaus.

Séparateurs
D Tabulation

i |:| Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigques
D Epace Identificateur de texte: |© |Z|
[ Autre:

Apercu de données
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atégorie tériel rix antité [Total o
Portable I 430 GZ Core i5 4 éme Génération Bgo 500 Go 200 [
de Bureau Hp Core i7 4770 leGo 512 S5sd Gtz 1050 Ti 4Go 800 L2 B
de Bureau Hp Z4Z0 E5-1¢20 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 700 L3
de Bureau Hp Core i5 4 éme Générattion 3.20 Ghz 4 Go 300 Go FO00 fLO -

4 3

’ Annuler ] [<Erécédentl §u'|{ant> l’ Terminer l
g

1. Dans la partie Séparateur, on précise le caractére qui sépare les données (dans notre
cas c'est le point-virgule)
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En bas de la fenétre nous avons un apercu

2. On clique sur le bouton Suivant pour continuer

> - )
Assistant Importation de texte - Etape 3 sur 3 &I&J

Cette étape vous permet de sélectionner chague colonne et de définir |2 format des données.

Format des données en colonne

@ Stangard
b :& L option Standard convertit les valeurs numeériques en nombres, les dates en dates et les autres
() Text! valeurs en texte,

Oue [ [1]

() Colonne non distribuge

Apercu de données

Etandzrd Lan ard Stzndard
matériel prix antité [Total
T 430 G2 Core i5 4 éme Génératiomn EBgo 500 Go e3=alu} |
SWF Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gox 1050 Ti 4Go [EE00 P2 I
SWE Z4Z20 E5-1€20 3.60 Ghz 1& Go 3.5 To 700 L3
C PWE- Core i5 4 éme Générattion 3.20 Ghsz 4 Go 500 Ec OO0 PO -
4 2
[ Annuler ] [ <« Précedent l

Dans la troisieme fenétre de l'assistant, on peut définir le format de données de chaque
colonne ; pour l'instant, laissons tout a Standard puis cliquons sur Terminer.

7 i
Importer des données &I-\E—hj

Sélectionnez la méthode d'affichage de ces données dans wotre classeur.
Bl @ Tableau

Rapport de tableau croisé dynamigue

I Graphique croisé dynamigque

=

Me créer gque la connexion
. La cellule a

partir de
laguelle on
veut
commencer
l'insertion

@ Feuille de calcul existante :

~sasi] =

() Mouvelle feuille de calcul

] Ajouter ces données au modéle de données

(ot (e |

- AT .

Dans cette derniére fenétre on précise la cellule a partir de laquelle on veut commencer
I'insertion des données importées (Dans notre cas on laisse la cellule $A$1 par défaut) puis on
valide.
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Al - I
| A B C D E
1 catégorie matériel prix Quantité Total
2 |PC Portable HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go 500 Go 2800 5
3 |PCde Bureau Hp Core i7 4770 16Go 512 Ssd Gix 1050 Ti 4Go 6800 12
4 |PC de Bureau Hp Z420 E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To 5700 13
5 |PCde Bureau Hp Core i3 4 éme Générattion 3.20 Ghz 4 Go 500 Go 2000 10
& |Carte graphique ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 7000 5
7 |Ecran Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/USE Webcam 1200 22
8 |PCdeBureau  HpCorei74éme Générattion 3.40 Ghz 4 Go 500 Go 2700 ]
9 |Disgue dur Disgue Dur Externe maxtor 2 To 850 10
10 |Imprimante Canon maxify MB2340 Jet d'encre 1999 2
11 |Clavier Clavier Dell KB216 USB Moir AZERTY 155 6
12 |Clavier Clavier Logitech Wireless Keyboard K270 - AZERTY 359 2
13 |Souris Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28AA) 155 22
14 |Souris Souris optigue DELL filaire Ambidextre USBE (570-AAIS) 97 10
15

Tout le contenu du fichier texte venteMateriel.txt est alors importé et inséré a partir de la
cellule Al. Remarquez que la premiére ligne renferme bien les en-tétes des données.

Ouverture de fichiers non natifs
directement dans Excel

Chaque logiciel encode ses fichiers dans un format que lui seul comprend et lui donne une
extension qui lui est propre. Par exemple Excel a partir de la version 2007 donne a ses fichiers
I'extension xIsx. On dit que c'est un format natif de Excel (ou encore format Propriétaire).
Si on essaie d'ouvrir un fichier Word avec Excel, on obtient un message indiquant que Excel
ne comprend pas ce fichier.

r B
Microsoft Excel ﬁ

l"} formulairelnnovatice.docx : format de fichier non valide,

Ces informations vous ont-elles été utiles 7

Néanmoins, Excel peut ouvrir sans probleme des fichiers non natifs mais qui sont créés par
des logiciels de sa famille (les tableurs) comme les fichiers ods (Open Document
Spreadsheets) créés par Open Document. 1l suffit d'aller dans FICHIER / Ouvrir puis
chercher le fichier portant I'extension ods et valider.
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Excel 2013

[Tous les fichiers Excel (" xis =] I

Tous les fichiers (%.%)

Tous les fichiers Excel (*a** adsg* xdsm:™ xlsby* xdam;* adbg ™t xls;* sty * bty = html * bt * bt soml* day* ad me* sdwe * o d
B Fichiers Excel (*ad** sdsg® adsm;* xdsb;* sdam; ™ adiog™ sctn;® ods; ™ gy * oty ™ o * dw)
P Toutes les pages web (*.htr;* html;*.mht;*.mhtml)

Fichiers XML (*.xml}

Fichiers texte (*.prm;* ety . csv)

Toutes sources de données (*.odc; ™ udl;*. dsn;* mdb;* mde;*.accdb;* accde ™ dbo ™ igy; . dgy;*.rqy;*.oqy; *.cub;*.atom;*.atemsvc)
Bases de données Access (".mdb;*.mde*.accdb;*.accde)

Fichiers de requéte (“igy:™.doy: ™ oqy:™.rqy)

Fichiers dBase (*.dbf)

Macros Microsoft Excel 4.0 (*.xlm;*xla)

Classeurs Microsoft Excel 4.0 (*xlw)

Feuilles de calcul (*xlsxe® xlsm:* xlsb:*.xls)

Environnements (*.xlw)

Modeles (*adbe* dtm;* xlt)

Compléments (*.xlam;™ xla;* xl)

Barres d'outils (*.xlb)
Eichicec SYILE [+ C1LY

que Excel peut ouvrir.

Dans la fenétre Ouvrir, la liste Type de fichier répertorie tous les formats de fichiers

" B
Ouvrir ﬂ

P ——
uu | . %« Compag » Bureau » xlMosPrepa - |¢f|| Rechercher dans : xiMosPrepa Pl
Organiser = MNouveau dossier = - [ @
# Téléchargements ' Mom . Modifié le

3 Dropbox
R |85 stock.ods 28/11/2018 16:
. o @venteMateW.xlsx 02/01/2019 17:
- Bibliotheques
@ Documents
[ Images
J‘i Musique E
B8 Vidéos
#d) Groupe résidentiel
1% Ordinateur * 1 | r
MNom de fichier: Stock.ods - [Touslesfichiers Excel (*x™*xls V]
Outils %rir |v] [ Annuler I

Ajout et suppression de feuilles a un

classeur

A I'ouverture d'un nouveau fichier Excel 2013, le classeur contient par défaut une seule

feuille. Ce nombre est paramétrable dans les options de Excel.
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Options Excel —_— - -
Général . - P S ,
‘e Options générales d'utilisation d'Excel.
L
Formules
Vérification Options d'interface utilisateur
Enregistrement Afficher la mini barre d'outils lors de la sélection &
Langue Afficher les options d'analyse rapide lors de la sélection

Options avancées Activer |'apercu instantang i
Style d'info-bulle: | Afficher les descriptions de fonctionnalités dans des info-bulles EI
Personnaliser le ruban

e - Lors de la création de classeurs
Barre d'outils Accés rapide

Compléments Toujours utiliser cette police: Police corps IZ|
Centre de gestion de la confidentialité Taille de la police: 1 IZ|
| Muode d'affichage par défaut des nouvelles feuilles: | Affichage normal
Inclure ces feuilles : 1 =] Nomb're de feuilles
i par défaut

Personnaliser votre suite de programmes Microsoft Office

Ajouter une feuille au classeur

Pour ajouter une feuille a un classeur, plusieurs méthodes sont possibles :

« Cliquer sur le bouton + a droite des onglets des feuilles

Feuill

uvelle feuille

o Sous l'onglet ACCUEIL dans le groupe Cellule ouvrir la liste Insérer puis cliquer sur
Insérer une feuille

I_’j £ [nsérer 2 - &? Py

EI' Insérer des cellules...

MNAIcrosoft COOffice

Y
/
[
Y
0
0l
/

= Styles de r e
= | . . -
cellules~ | &=  Insérer des lignes dans la feuille Er

UL Insérer des colonnes dans la feuille

Q Insérer une feuille |}
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« Clic droit sur I'onglet d'une feuille puis cliquer sur la ligne Insérer ..., dans la boite de
dialogue qui apparait choisir Feuille puis valider

Clavier Logitech Wireless Keyboard K27

Insérer.. fekb ol
. [% P i
E; §uppr|m F Genend  Soputions - Tableur
Renommer a ] 6% [ Eoa
R . (1 vssie) Grighique  Macro M$ Dxcel Aperu
Déplacer ou copier... i
Q3 Visualiser e code gy
lJu(vo " MS Er WXe de Analyie du Nux
E" Prctégr‘:r |a fEU”lE Dacel 40 dalogue M. Je trésoreneatm Apergs ron & 2%
Couleur d'onglet a o a
dant B dans B dars
Exceld) otx Extel3) it Excelid)
Masquer
n n n <
e Modéies sur Office.com ﬂ] Ancuser
Sélectionner toutes les feuilles 7 - o

FC-..- Clic droit sur 'onglet d'une feuille

e Le raccourci clavier Shift + F11

&5 Clavier visuel i_lﬂ x|

(L0 GOl G 8 A B S a2
A ETEFTELEL
VPP T T TT.

0 ) ) N G o )

Supprimer une feuille du classeur

La suppression d'une feuille de calcul se fait aussi de plusieurs maniéres :

e Clic droit sur I'onglet de la feuille a supprimer puis cliquer sur Supprimer

MNAIcrosoft COOffice
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Insérer...

% Supprimer e
Eennmmerl}’
Déplacer ou copier...

{TJ Visualiser le code

E7  Protéger la feuille...

Couleur d'onglet k
Masquer
c Sélectionner toutes les feuilles
FEuIlﬂ' 1 I e dir L 1 ""\.:."'

Clic droit sur l'onglet de la
feuille a supprimer

o La feuille a supprimer étant active, dans le menu ACCUEIL groupe Cellules ouvrir la
liste Supprimer puis cliquer sur Supprimer une feuille

j E‘“ Insérer - > - A.Y H

o £ Supprimer &[4 - =

B dE Teime b Om ol me e e =

= .
les= | &% Supprimer les cellules..,

= Supprimer des lignes dans la feuille

MNAIcrosoft COOffice

Supprimer des colonnes dans la feullle
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~
% Supprimer une feuille %
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Copie et déplacement de feuilles de
calcul

Une feuille de calcul peut étre copiée ou déplacee au sein d'un méme classeur ou bien vers un
autre classeur ouvert.

Copier/Déplacer par glisser/déposer

Pour déplacer une feuille de calcul au sein d'un méme classeur ou bien vers un autre classeur
ouvert, il suffit de cliquer sur son onglet avec le bouton gauche de la souris puis tout en
gardant le bouton enfoncé, faire glisser vers le nouvel emplacement. Un petit triangle noir
indique I'emplacement d'insertion. Une fois cet indicateur au bon endroit, lachez le bouton de
la souris. Si I'opération doit se faire vers un classeur ouvert, les deux classeurs (le classeur
source et le classeur destination) doivent étre affichés cote a cbte pour visualiser le
déplacement.

Pour effectuer une copie de la feuille, n‘oubliez pas d'appuyer sur la touche CTRL du clavier.

EtatStock | Feuils (+)
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H ©- B H ©- = Classeur? - Excel T EH - 0O %
ACCUEIL INSERTION MISE EM PAGE FORI ACCUEIL INSERTION MISE EM PAGE FORMUL »
B %o B B B %ol B B
Modes  Afficher Zoom Fenétre Macros Modes  Afficher Zoom Fenétre Macros
d'affichage - - - - - d'affichage - - - - -
Macros ~ Macros ~
F6 - I v | Fs - I v
A B -~ A B -
1 |catégorie matériel 1 |catégorie matériel
2 |PC Portable HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération | 2 PCPortable HP 430 G2 Core i5 4 éme Génération 8go
3 |PCde Bureau  Hp Core 74770 16Go 512 Ssd Gtx 105 3 |PCdeBureau  Hp Corei74770 16Go 512 Ssd Gtx 1050 Ti
4 |PCdeBureau  Hp Z420E5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 Tq 4 |PCdeBureau  Hp 7420 ES5-1620 3.60 Ghz 16 Go 3.5 To
5 |PCdeBureau  Hp Corei5 4 éme Générattion 3.20 Gl 5 |PCdeBureau  Hp Core i34 éme Générattion 3.20 Ghz 4
6 |Carte graphigue ASUS GeForce GTX 1070 GAMING 6 |Carte graphigue ASUS GeForce GTX 1070 GAMING
7 |Ecran Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/D 7 |Ecran Ecran PC LED 24" Full HD, 5ms VGA/DVI/|
8 |PCde Bureau  Hp Core i7 4 éme Générattion 3.40 G| & PCdeBureau  Hp Corei74éme Générattion 3.40 Ghz 4
9 |Disque dur Disque Dur Externe maxtor 2 To 9 |Disque dur Disque Dur Externe maxtor 2 To
10 |Imprimante Canon maxify MB2340 Jet d'encre 10 |Imprimante Canon maxify MB2340 let d'encre
11 |Clavier Clavier Dell KB216 USB Noir AZERTY 11 |Clavier Clavier Dell KB216 USB Noir AZERTY
12 |Clavier Clavier Logite ier Clavier Logitech Wireless Keyboard K270
13 |Souris Souris aire de voyage - USB (G1 13 Souris Souris HP filaire de voyage - USB (G1K28,
1A | Cnuric Ty Antinna NEL filaira Ambidavl ™ 14 Snuris Sauric nnticna NELL filaira Ambidavtrall ™
< v .| EtatStor .. @ " y “« o tatStock ... (#) 1 v

M -——F——+ 100%

Copier/Déplacer par clic droit sur I'onglet de la
feuille
Une deuxieme méthode pour copier ou déplacer une feuille consiste a cliquer droit sur l'onglet

de la feuille a déplacer pour faire apparaitre le menu contextuel puis cliquer sur la ligne
Déplacer ou copier ....
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Souri Inserer... \A)
Souril B  Supprimer SB
Eenommer

Déplacer cu CDpiEVI}
{TJ Visualiser le code
I:' Protéger la feullle...

Couleur d'onglet k

Masquer

Sélectionner toutes les feullles
EtatStock | Feuls | (+)

LI

Ce clic fait apparaitre la boite de dialogue Déplacer ou copier dans laquelle on va préciser les
opérations a faire.

L T
Déplacer ou copier M

EtatStock
Feuils

[en dernier}
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Dans la zone 1 définir le classeur de destination parmi les classeurs ouverts

Dans la zone 2 préciser I'emplacement de la feuille dans le classeur de destination
Dans la zone 3 décider si on veut faire une copie ou bien un déplacement de la feuille
Valider
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